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Положение 
о структуре, порядке разработки 

и утверждения рабочих программ учебных предметов

1. Общие положения
1. Настоящее положение составлено в соответствии с п. 6 ст. 9 и п. 2. ст. 32 Закона Российской Федерации «Об образовании», типовым положением об общеобразовательном учреждении, уставом МКОУ Таловская СОШ » и регулирует порядок разработки рабочей программы учебного предмета, элективного курса, факультативного занятия, дополнительного образования для класса/группы на учебный год. 

2. Рабочая программа – индивидуальный инструмент педагогического работника, которым определяются наиболее оптимальные и эффективные для конкретного класса содержание, формы и методы организации образовательного процесса с целью получения результата, соответствующего требованиям стандарта.

3. Рабочая программа как основной компонент образовательной программы общеобразовательного учреждения является средством фиксации содержания образования на уровне учебных предметов (предусмотренных учебным планом общеобразовательного учреждения для обязательного изучения), элективных, факультативных, дополнительных образовательных курсов для обучающихся. 

4. Рабочие программы дают представление о том, как в практической деятельности педагогов реализуется Государственный образовательный стандарт при изучении конкретных предметов с учетом:
- особенностей образовательной политики общеобразовательного учреждения;
- статуса общеобразовательного учреждения (типа и вида);
- образовательных потребностей и запросов обучающихся;
- особенностей контингента обучающихся;
- авторского замысла педагога. 
Таким образом, в рабочей программе отражены, прежде всего, целевые ориентиры конкретного образовательного учреждения. К рабочим программам, которые в совокупности определяют содержание деятельности общеобразовательного учреждения в рамках реализации образовательной программы, относятся:

· программы по учебным предметам;

· программы дополнительного образования;

· программы элективных курсов;

· программы факультативных занятий.

2. Задачи рабочей программы
· Практическая реализация компонентов государственного образовательного стандарта при изучении учебного предмета классом в учебном году;

· Определение содержания, объема, порядка изучения учебного предмета с учетом целей, задач и особенностей образовательного процесса данного учреждения и контингента обучающихся.

  3. Структура рабочей программы педагогического работника
Структура рабочей программы включает в себя следующие элементы:

· титульный лист (приложение№1);
· пояснительную записку (п.1 приложения №2);
· учебно-тематический план (п.2 приложения №2);
· содержание программы (п.3 приложения №2);
· требования к уровню подготовки обучающихся, осваивающих программу учебного предмета (п.4 приложения №2);
· календарно-тематическое планирование (п.5 приложения №2);
· корректировка программы (п.6 приложения №2)
· список литературы для учителя и для учащихся (п.7 приложения №2);
· перечень ЭОР и ресурсов интернет (п.8 приложения №2).
Изменения (корректировка) рабочей программы в течение учебного года производится в случае потери 2-х и более часов (карантин, приказ директора об отмене занятий из-за погодных условий). При коррекции рекомендуется изменять количество часов, отводимое на изучение раздела. Не следует уменьшать объем часов за счет полного исключения раздела из программы. В результате коррекции должно быть обеспечено прохождение программы, и выполнение ее практической части в полном объеме.
При осуществлении коррекции учебного материала  учителю следует:

· коррекцию рабочих программ провести в соответствии:

· с учебным планом общеобразовательного учреждения;

· с образовательной программой общеобразовательного учреждения;

· положением о разработке и утверждении рабочих программ, принятым в общеобразовательном учреждении;

· с учетом контингента обучающихся в общеобразовательном учреждении и отдельных его классах;

· с уровнем обученности учащихся;

· с требованиями к уровню подготовки выпускников, изложенными в Примерных программах основного, среднего (полного) общего образования.

· внести изменения в календарно-тематическое планирование (столбец корректировка) 
· рационально использовать часы резерва, предусмотренные календарно-поурочным планированием;

· в индивидуальной работе с учащимися активнее внедрять дистанционное обучение;

Запрещается:

· исключение тем, ориентированных на достижение требований обязательного минимума содержания государственных образовательных программ;

· исключения тематических регламентированных контрольных работ.

Корректировка программы осуществляется на отдельном листе и прикладывается к рабочей программе учителя.

4.  Утверждение рабочей программы
5.1. Рабочая программа утверждается ежегодно в начале учебного года (не позднее 31 августа текущего года) приказом директора образовательного учреждения.

5.2. Утверждение Программы предполагает следующие процедуры:

· обсуждение Программы на заседании предметного методического объединения, занесения решения в протокол заседания МО; 

· получение согласования у заместителя директора по УВР курирующего данного педагога, предмета и пр.;

· после согласования рабочая программа утверждается директором общеобразовательного учреждения.

После согласования и утверждения рабочих программ электронный и печатный варианты с подписями и печатью сдаются заместителю директора по УВР для организации внутришкольного контроля, формирования графика контрольных, зачетных работ, практических и лабораторных работ. 

5. Требования к оформлению рабочей программы

. Текст набирается в редакторе Word for Windows шрифтом Times New Roman, 12, одинарный межстрочный интервал, переносы в тексте не ставятся, выравнивание по ширине, центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4. Таблицы вставляются непосредственно в текст.
Рабочие программы оформить в папки следующего цвета:

1-4 классы- красный;

5-9 классы- синий;

10-11 классы- зелёный.

Папку подписать по форме. Текст формы набирается в редакторе Word for Windows заглавным шрифтом Times New Roman , 20, полуторный межстрочный интервал. По примеру находящемуся ниже:
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Приложение №1
	Рассмотрено на заседании МО

Протокол №____ 

от «____» августа 20____г.:
________________ 

подпись руководителя МО


	Согласовано

 с зам. директора по УВР

_________________ ФИО 

 «____» августа 20____г
	Утверждаю:

Директор школы

_____________ М.С. Алиев

Приказ №____ от 

«_____» августа 20____г.




Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение 

Таловская средняя общеобразовательная школа

Рабочая программа
ступень _________________
 образования 

предмет – _______________

Класс: _______

Кол-во часов в неделю:   ___________ 





Кол-во часов в году: _______________
Плановых контрольных работ:_____

УМК_______________________________________________,

издательство ________________,

год издания _____________.








Составил учитель:_____________________

20__ - 20___ учебный год
Приложение №2

1. Пояснительная записка

Пояснительная записка должна содержать следующее: 

· Сведения об образовательной программе, взятой за основу, внесенные изменения и обоснование необходимости изменений (целесообразность разработки рабочей программы);

· Используемый учебно-методический комплект;

· Количество учебных часов, на которое рассчитана рабочая программа в соответствии с утвержденным учебным планом ОУ.

· Обоснование актуальности изучения данного курса, его задачи и специфику, а также методы и формы решения поставленных задач, рекомендации по их проведению.
· Количество и характер контрольных мероприятий по оценке качества подготовки учащихся должны быть четко обоснованы. При этом необходимо указать, как именно эти мероприятия позволяют выявить соответствие результатов образования целям и задачам обучения.

2. Учебно-тематический план
по предмету ___________на ____часов в год
	№ п/п
	Наименование раздела, темы
	Всего часов

	1.

2.

3.

И т.д.
	
	

	Итого:
	
	


3. Содержание программы

Содержание программы раскрывает необходимый уровень функциональных (предметных) знаний-умений, который формируется у обучающихся и связан с реализацией требований к уровню подготовки по итогам изучения данного предмета. В содержании программы должно быть представлено краткое содержание каждой темы в соответствии с учебно-тематическим планированием.
4. Требования к уровню подготовки учащихся
Требования к уровню подготовки обучающихся, осваивающих рабочую программу:
Этот элемент является обязательным для любой программы. Требования к уровню подготовки учащихся включают в себя:

1. Что должен знать и понимать учащийся в результате прохождения данной программы;

2. Что должен воспроизводить;

3. Что должен уметь. Помимо конкретных предметных умений также закладываются еще и требования к общеучебным умениям.

4. Применение знаний в практической деятельности, а также метапредметные результаты образовательной деятельности и интеграции с другими предметами.

В требованиях к уровню подготовки должны быть отражены те изменения, которые повлекли за собой создание рабочей программы, то есть какие знания, умения, навыки, компетенции должен приобрести ученик в результате реализации данной программы (например, ее расширения). 

5. Календарно-тематическое планирование
 (обязательный минимум).
	Даты проведе

ния

(даты по неделям)
	№ урока

   триместр
	Темы и подтемы учебного курса
	Тип

урока
	Мето-

ды и приё-мы
	Оборудование и наглядность
	Кол-во часов

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	ИТОГО: 


6. Корректировка программы.

	Кол-во часов
	Дата
	Причина коррекции
	Способы коррекции

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7. Список литературы
В списке литературы, являющимся компонентом рабочей программы, указываются источники, использованные педагогом при подготовке рабочей программы, а также та литература, которая рекомендуется обучающимся для самостоятельного изучения, дополняет содержание учебника. В качестве дополнительной литературы могут быть предложены материалы из учебно-методических комплектов других авторских линий, если соблюдается единообразие методологической основы. 
8. Перечень используемых ЭОР (с учётом ресурсов интернет).



МКОУ ТАЛОВСКАЯ СОШ


РАБОЧИЕ ПРОГРАММЫ


УЧИТЕЛЯ МАТЕМАТИКИ


ИВАНОВОЙ И.И.














� начального; основного; основного (общего)


� Учитывая специфику предмета





