МКОУ Таловская СОШ.

План-график подготовки учащихся 9-х, 11-х классов к государственной итоговой аттестации в 2014-2015 уч.г.
	Вид деятельности
	мероприятия
	ответственные

	
	сентябрь
	

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре: «Утверждение плана графика подготовки к государственной итоговой аттестации учащихся 9-х, 11-х классов».
	Директор, зам. директора по УВР.

	
	2. совещание при директоре: «Организация подготовительной работы к ГИА в 10 классах».
	Зам. директора поУВР, учителя-предметники.

	
	3. Пополнение банка демонстрационных материалов к ЕГЭ, ОГЭ.
	Руководители МО.

	
	4. приказ о назначении ответственного за создание базы данных учащихся 9, 11 классов.
	Директор.

	Работа с педагогическими кадрами
	1. Организация разработки и представления учителями-предметниками 9, 11-х классов планов подготовки учащихся к ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР, руководители МО.

	
	2. Подготовка учителей русского языка и математики по обеспечению готовности учащихся выполнять задания различного уровня сложности.
	Зам. директора по УВР, руководители МО, учителя русского языка и математики.

	
	3. Информационная работа с классными руководителями 9, 11 классов.
	Зам. директора по УВР.

	Работа с учащимися
	1. Информирование по вопросам подготовки ЕГЭ, ОГЭ:

- знакомство с инструкцией проведения ЕГЭ, ОГЭ;

- правила поведения на экзамене;

- официальные сайты ЕГЭ, ОГЭ.
	Зам. директора по УВР, классные руководители 9, 11 классов.

	Работа с родителями
	1. Индивидуальные консультации родителей.
	Зам. директора по УВР, классные руководители 9, 11 классов.

	
	октябрь
	

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка информационных стендов «ЕГЭ-2015», «ОГЭ-2015» для учащихся и их родителей.
	Зам. директора по УВР.

	Работа с педагогическими кадрами
	1. Совещание:

-информационно-просветительская работа по подготовке и проведению ЕГЭ;

-дидактико-методическая подготовка учителя к новой форме оценки знаний.
	Зам. директора по УВР, руководители МО.



	
	2. Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзамену.
	Педагог-психолог.

	
	3.Определение профилей в 10 классе на новый учебный год.     
	Зам. директора по УВР, классные руководители 9 классов.

	
	4.Организация и утверждение расписания консультаций для учащихся 9-11 классов по подготовке к государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ. 


	Зам. директора по УВР, учителя-предметники.

	
	5.Подготовка списков по документам личности для формирования электронной базы выпускников 9,11классов.


	Зам. директора по УВР, классные руководители 9 классов, учителя-предметники.

	Работа с учащимися
	1. Тренировочное заполнение бланков ЕГЭ, ОГЭ
	Учителя-предметники.

	
	2. Индивидуальное  консультирование учащихся.
	Зам. директора по УВР, педагог-психолог.



	
	3. Анкетирование по определению профильных предметов.
	Классные руководители 9 классов.

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ, ОГЭ.
	Зам. директора по УВР, педагог-психолог.



	
	ноябрь
	

	Организационно-методическая работа
	1. Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, учащимися, родителями о целях и технологиях проведения ГИА в 9, 11 классах.
	Зам. директора по УВР, педагог-психолог, руководители МО.



	
	2. Сбор копий паспортов учащихся 9, 11 классов.
	Зам. директора по УВР, классные руководители 9, 11 классов.

	Работа с педагогическими кадрами
	1. Информирование по вопросам ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР.

	
	2.Демо-версии по предметам.
	Руководители МО.

	
	3.Разработка тем для пробного сочинения. 
	МО учителей русского языка.

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ, ОГЭ. Индивидуальные консультации учащихся.
	Зам. директора по УВР, педагог-психолог.

	
	2. Работа с бланками ЕГЭ.
	Учителя-предметники.

	
	3. работа с демо-версиями по предметам.
	Учителя-предметники.

	
	4. Проведение пробного сочинения среди учащихся 11 классов.
	Зам. директора по УВР, МО учителей.

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ, ОГЭ.
	Зам. директора по УВР, педагог-психолог.

	
	декабрь
	

	Организационно-методическая работа
	1. Производственное совещание: «Подготовка и распространение методических пособий (образцов тестов) по ЕГЭ, ОГЭ.
	Зам. директора по УВР.

	
	2. Подготовка материалов (информационных, наглядных: графики, диаграммы) к выступлению на родительском собрании.
	Зам. директора по УВР.

	
	3. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления родителей с нормативными документами).
	

	
	4.Организация и проведение сочинения в 11 классе.
	Зам. директора по УВР.

	
	5. Формирование базы данных организаторов для проведения ГИА в 9, 11 классах.


	Зам. директора по УВР.

	Работа с педагогическими кадрами
	1. Организация работы с тестами.
	Учителя-предметники.

	
	2. Контроль подготовки к ЕГЭ, ОГЭ.
	Зам. директора по УВР.

	
	3.Изучение инструкций по проведению сочинения-допуска.
	Зам. директора по УВР,          МО учителей.

	Работа с учащимися
	1. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ (предметы, демоверсии).
	Учителя-предметники.

	
	2. Участие в экзамене-допуске.
	Зам. директора по УВР, руководители МО, учителя.

	
	3. Психологическая подготовка к ГИА.
	Педагог-психолог.

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ, ОГЭ. 
	Зам. директора по УВР, педагог-психолог.

	
	январь
	

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка ведомости учёта ознакомления учащихся с инструкцией по ЕГЭ, ОГЭ.
	Зам. директора по УВР.

	
	2. Подготовка базы данных выпускников по школе на электронном носителе.
	Зам. директора по УВР, классные руководители.

	
	3. Подготовка материалов для проведения пробных экзаменов в 9, 11 классах (тесты, бланки).
	Зам. директора по УВР, руководители МО.

	
	4. Мониторинг выбора предметов обучающимися 9, 11 классов для участия в государственной (итоговой аттестации) в 2015г.
	Зам. директора по УВР, классные руководители 9, 11 классов.

	Работа с педагогическими кадрами
	1. Совещание: «Психологическое сопровождение ЕГЭ, ОГЭ в школе: опыт и проблемы».
	Зам. директора по УВР, педагог-психолог.

	
	2.Анализ результатов сочинения-допуска.
	Зам. директора по УВР, МО учителей русского языка.

	Работа с учащимися
	1. Работа по тренировке заполнения бланков.
	Учителя-предметники.

	
	2. Решение тестовых заданий различной сложности.
	Учителя-предметники.

	
	3. Первичное анкетирование учащихся. Сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ, ОГЭ.
	Зам. директора по УВР, руководители МО.

	
	4.Ознакомление выпускников 11 класса с результатами сочинения.
	Зам. директора по УВР, классные руководители.

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ, ОГЭ. 
	Зам. директора по УВР, педагог-психолог.

	
	февраль
	

	Организационно-методическая работа
	1. Изучение опыта проведения ЕГЭ, ОГЭ.
	Зам. директора по УВР.

	
	2. Разработка анкеты, проводимая после пробных ЕГЭ, ОГЭ с целью выявления трудных моментов и вопросов по организации экзаменов.
	Зам. директора по УВР, педагог-психолог.

	
	3. Составление списка организаторов в аудиториях и вне аудиторий в ППЭ.
	Зам. директора по УВР.

	Работа с педагогическими кадрами
	1. Работа с классными руководителями, мониторинг успеваемости по предметам.
	Зам. директора по УВР, руководители МО.

	Работа с учащимися
	1. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ, ОГЭ. Психологическая подготовка, индивидуальное консультирование.
	Зам. директора по УВР, руководители МО, учителя-предметники, педагог-психолог.

	
	2. Работа по заполнению бланков. Решение тестовых заданий различной сложности.
	Учителя-предметники.

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ, ОГЭ. 
	Зам. директора по УВР, педагог-психолог.

	
	март
	

	Организационно-методическая работа
	Проведение пробных внутришкольных ЕГЭ, ОГЭ по математике.
	Зам. директора по УВР.

	
	2. Сбор уточнённых данных о выборе экзаменов выпускниками в форме ЕГЭ, ОГЭ.
	Зам. директора по УВР, классные руководители.

	
	3.Корректировка списков учителей -организаторов для проведения ЕГЭ в ППЭ.


	Зам. директора по УВР.

	Работа с педагогическими кадрами
	1. Информирование о результатах проведения внутришкольного ЕГЭ, ОГЭ по математике.
	Зам. директора по УВР, руководители МО.

	Работа с учащимися
	1. Информационная работа по вопросам апелляции, присутствия общественных наблюдателей.
	Зам. директора по УВР, педагог-психолог.

	Работа с родителями
	   1. Информирование о результатах проведения пробного внутришкольного ЕГЭ, ОГЭ по математике.
	Зам. директора по УВР, классные руководители.

	
	апрель
	

	Организационно-методическая работа
	1. Оформление сводной таблицы участников экзаменационных испытаний по выбору.
	Зам. директора по УВР.

	
	2. совещание по приказам, методическим рекомендациям, регламенту ЕГЭ, ОГЭ.
	Зам. директора по УВР, руководители МО.

	
	3. Проведение пробного экзамена по русскому языку.
	Зам. директора по УВР, руководители МО.

	
	4. Расписание сдачи ЕГЭ, ОГЭ, размещение на информационном стенде.
	Зам. директора по УВР.

	Работа с педагогическими кадрами
	1. 1. Информирование о результатах проведения внутришкольного ЕГЭ, ОГЭ по русскому языку.
	Зам. директора по УВР.

	
	2. работа с классными руководителями, мониторинг успеваемости по предметам.
	Зам. директора по УВР, руководители МО.

	Работа с учащимися
	1. Проведение пробного ЕГЭ, ОГЭ по русскому языку.
	Зам. директора по УВР, руководители МО.

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации к ЕГЭ, ОГЭ.
	Педагог-психолог, учителя-предметники.

	Работа с родителями
	   1. Информирование о результатах проведения пробного внутришкольного ЕГЭ, ОГЭ по русскому языку.
	Классные руководители, учителя-предметники.

	
	май
	

	Организационно-методическая работа
	1. Выдача пропусков выпускникам 11 класса, уведомлений-9 класса, допущенным к сдаче ГИА.
	Зам. директора по УВР.

	
	2. Регистрация пропусков в специальном журнале.
	Зам. директора по УВР.

	
	3. Подготовка приказа о допуске учащихся 9, 11 классов к сдаче экзаменов.
	Зам. директора по УВР.

	
	4. Оформление пропусков на ЕГЭ и допусков к ГИА. 


	Зам. директора по УВР, классные руководители .

	Работа с педагогическими кадрами
	1. Информационная работа с классными руководителями.
	Зам. директора по УВР, педагог-психолог.

	
	2. Проведение педагогического совета по допуску выпускников к государственной итоговой аттестации. 


	Директор, зам. директора по УВР. 

	
	3.Семинар по подготовке учителей для работы в качестве организаторов на ГИА.
	Зам. директора по УВР.

	Работа с учащимися
	1. Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР, классные руководители.

	
	2. Информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ, ОГЭ.
	Классные руководители, педагог-психолог.

	Работа с родителями
	1. . Информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ, ОГЭ. 
	Классные руководители, педагог-психолог.

	
	июнь
	

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре по вопросам:

-анализ качества подготовки выпускников;

-уровню профессиональной компетентности учителей.
	Руководители МО.

	
	2. Подготовка аналитических материалов по результатам ЕГЭ, ОГЭ.
	Зам. директора по УВР.

	
	3. Составление отчётов по результатам ЕГЭ, ОГЭ.
	Зам. директора по УВР.

	
	4. Формирование 10 классов.
	Зам. директора по УВР, классные руководители.

	Работа с учащимися
	1.Получение протоколов результатов ГИА, ознакомление всех выпускников с протоколами экзаменов в течение 1-2 дней.


	Зам. директора по УВР, классные руководители.

	
	август
	

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре:

«Итоги сдачи ЕГЭ, ОГЭ в 2015 году».
	Зам. директора по УВР, учителя-предметники.

	
	2. Меры по совершенствованию процедуры подготовки выпускников к проведению ЕГЭ, ОГЭ.
	


   Директор школы:                                                                     М.С.Алиев

